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OGLOSZENIE O NABORZE
DYREKTOR GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
GMINY MICHALOWICE
oglasza nabor kandydatéw na wolne kierownicze stanowisko urzgdnicze

KIEROWNIK SEKCJI POMOCY SPOLECZNEJ

Stanowisko objete naborem — kierownicze stanowisko urzgdnicze - Kierownik Sekcji Pomocy
Spotecznej w Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice, Reguly ul. Aleja
Powstancéw Warszawy 1, 05-816 Michatowice

1. Wymiar pracy 1 etat.
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.
2. Wymagania niezbedne
1) obywatelstwo polskie;
2) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;
4) wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym,;
5) dyplom specjalizacji z organizacji pomocy spotecznej;
6) nieposzlakowana opinia;
7) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie;
3. Wymagania dodatkowe ;
1) min.5 letni staz pracy w os$rodku pomocy spotecznej na stanowisku pracownika
socjalnego
2) doswiadczenie pracy na stanowisku kierowniczym lub zwigzanym z petnieniem
funkcji przewodniczacego Zespolu Interdyscyplinarnego lub Gminnej Komisji
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych;
3) znajomos¢ przepisow W zakresie:
a) ustawy o pomocy spotecznej,
b) ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie,
C) ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych,
d) ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej,
e) Kodeksu rodzinnego i opiekunczego,
f) Kodeksu postepowania administracyjnego,
g) ustawy o finansach publicznych,
h) ustawy 0 samorzadzie gminnymi i ustawy o pracownikach samorzadowych,
4) znajomos¢ obshugi komputera w zakresie MS Office (Word, Excel)
5) predyspozycje osobowosciowe: tatwo$¢ w nawigzywaniu kontaktow, odpornos¢ na
stres, kreatywnos¢, sumiennos$¢, wysoka kultura osobista
6) umiejetnos¢ organizacji pracy wilasnej i innych, umiejetnos¢ kierowania zespolem,
umiejetnos¢ stosowania przepisow, analizy dokumentoéw i sporzadzania pism.
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4. Do glownych zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Kierownika Sekcji Pomocy

Spolecznej bedzie nalezalo:

1) kierowanie i organizacja pracy oraz nadzor nad wykonywaniem zadan w Sekcji
Pomocy Spoteczne;,

2) zapewnienie wiasciwej realizacji zadan przez podlegtych pracownikow;

3) sporzadzanie sprawozdan, informacji i analiz z zakresu pracy sekcji;

4) ocena i zatwierdzanie planow pomocy;

5) uczestniczenie w wyznaczaniu celéw, kierunkow dziatan i sposobow realizacji z
uwzglednieniem standardow kontroli zarzadczej;

6) realizacja planu finansowego w zakresie $rodkow przeznaczonych na zadania
realizowane poprzez sekcje;

7) wspolpraca w opracowaniu i realizacji ushug, $wiadczen, programow pomocowych i
strategii rozwigzywania probleméw spotecznych;

8) motywowanie i udzielanie podlegtym pracownikom wsparcia;

9) dokonywanie oceny okresowej i biezacej podlegtych pracownikéw, egzekwowanie
efektywnego wykorzystania czasu pracy, dyscypliny pracy oraz przestrzegania przez
podlegtych pracownikow etyki zawodowej w tym zachowania zasady poufnosci;

10)wspotpraca ze $rodowiskiem lokalnym, innymi jednostkami, organizacjami
pomocowymi oraz pozostatymi komérkami Osrodka;

11)ksztaltowanie whasciwej atmosfery i relacji pracowniczych;

12)dbanie o bezpieczne warunki pracy podlegtych pracownikow;

13)przygotowywanie projektow pism, umoéw, porozumien, Wytycznych, wnioskéw z
zakresu dziatan sekcji;

14) w razie potrzeby uczestniczenie w obradach komisji lub sesji Rady Gminy

15)udziat w pracach zespolow problemowych i zadaniowych, w tym: udziat w pracach
Zespotu Interdyscyplinarnego.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy: Praca w budynku Urzedu Gminy Michalowice - Osrodka Pomocy

Spotecznej Gminy Michatowice Reguty ul. Aleja Powstancoéw Warszawy 1. Bezpieczne

warunki pracy na stanowisku. Budynek oraz ciggi komunikacyjne sg dostosowane do

poruszania si¢ wozkiem inwalidzkim.

Stanowisko pracy: Stanowisko pracy zwigzane jest z praca przy komputerze,

przemieszczaniem si¢ wewnatrz budynku, uczestnictwem w spotkaniach oraz

bezposrednim kontaktem z klientem takze poza budynkiem. Na stanowisku pracy brak
specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych pracg osobom niewidomym.
6. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1) List motywacyjny

2) Kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie

3) curriculum vitae;

4) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie;

5) kopia $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu zawierajace okres zatrudnienia w przypadku pozostawania w stosunku
pracy lub zaswiadczenie potwierdzajace wpis do ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;;
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6) kopia dokumentu potwierdzajgcego doswiadczenie zawodowe na stanowisku
kierowniczym lub zwigzanym z pehlieniem funkcji Przewodniczacego Zespotu
Interdyscyplinarnego  lub  Gminnej  Komisji  Rozwigzywania  Problemow
Alkoholowych;

7) os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu w pelni z
praw publicznych;

8) oswiadczenie, o niekaralno$ci za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe; Osoba wybrana do zatrudnienia
bedzie zobowigzana do przedstawienia dokumentu ,.Zapytania o udzielenie informacji
o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego wg wzoru.

Nie przedlozenie dokumentow okreslonych w pkt 1-7 powoduje odrzucenie oferty.

Prosimy o przedstawienie oczekiwanego wynagrodzenia za prace (brutto)

7. miejsce i termin skladania ofert
Oferty w postaci kompletu dokumentow i o$wiadczen okre§lonych w pkt 6 niniejszego
ogloszenia nalezy sktada¢ w terminie do dnia 22.08.2022 r. do godz. 13.30 w zamknig¢tych
kopertach (opakowaniach) z dopiskiem na kopercie: ,,Kierownik Sekcji Pomocy
Spolecznej” w siedzibie Osrodka Pomocy Spolecznej Gminy Michatowice Reguly ul.
Aleja Powstancow Warszawy 1,05-816 Michatowice. Oferty mozna sktada¢ osobiscie pod
adresem wskazanym wyzej lub za posrednictwem poczty z zastrzezeniem, ze dokumenty
uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wplynglty na w/w adres w terminie do dnia
22.08.2022 .
8. Zatrudnienie planowane;
Przewidywane zatrudnienie, umowa o prace na czas okreslony w wymiarze pelnego etatu,
w przypadku podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym na czas
okreslony nie dtuzszy niz 6 miesigcy, z mozliwosciag zawarcia kolejnej umowy na czas
okreslony lub nieokreslony.
9. Klauzula informacyjna
Administratorem danych osobowych pracownikéw i kandydatow do pracy jest Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice. Dane przetwarzane sa w celu rekrutacji i zatrudnienia i ich
podanie jest obowigzkowe w zakresie okre§lonym przepisami prawa pracy, w szczegolnosci przez
Kodeks Pracy. Dane nie sa przekazywane zadnym nieUprawnionym odbiorcom, ani tez do panstw
trzecich. Odbiorcami danych moga by¢ jedynie osoby i podmioty upowaznione do przetwarzania
danych oraz uprawnione na podstawie przepisow prawa organy publiczne. Dane sg przechowywane
przez czas okreSlony w szczegdlnych przepisach prawa. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje
prawo do wgladu w swoje dane, prawo ich uzupetniania i obowiazek zglaszania Administratorowi
zmiany danych osobowych. Osoby, ktérych dane dotycza, moga kontaktowaé si¢ z wyznaczonym u
Administratora Inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
ich danych osobowych oraz maja obowiazek zgtasza¢ do Inspektora wszelkie incydenty i naruszenia

dotyczace bezpieczenstwa danych osobowych, do ktérych przetwarzania sa upowaznione. Dane
kontaktowe 10D: Piotr Glen, email:iodo.gops@michalowice.pl

Dyrektor GOPS
lwona Radzimirska

Reguty, dnia 11 sierpnia 2022
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