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1.

OGLOSZENIE O NABORZE
DYREKTOR GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ GMINY MICHALOWICE

ogtasza nabdr kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
INSPEKTORA (k/m) / STARSZEGO INSPEKTORA (k/m)
Wymiar pracy etat.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej

oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.

2.

Niezbedne wymagania od kandydatow

1) obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegac sie réwniez osoby nie posiadajgce

2) wyksztatcenie wyzsze i minimum 3 lata stazu pracy w jednostce samorzadu terytorialnego,

obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o

pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 1282 z pdézn.zm.)1, 1 w przypadku

uznania spetnienia przestanek art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U.z 2019r., poz. 1282 z pdzn.zm.),

3) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4) nieposzlakowana opinia,

5) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe,

6) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

Dodatkowe wymagania od kandydatéw:
dobra organizacja pracy wtasnej oraz umiejetno$é pracy w zespole.

obowigzkowo$é, kreatywnosé, dyspozycyjnosc i samodzielnosc.

biegta znajomos¢ obstugi komputera MS. Office (Srodowisko Windows, Excel).
znajomosc¢ Programéw Resortowych Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej.
doswiadczenie w realizacji zadan ujetych na stanowisku w szczegdlnosci w jednostce
samorzadu terytorialnego.

znajomosc przepisow z zakresu samorzgdu terytorialnego, finanséw publicznych,
zamowien publicznych, pomocy spoteczne;.

umiejetnosci: analityczne, pracy w zespole, komunikatywno$é, otwartos¢ na zmiany i
poszerzanie wiedzy, wysoka kultura osobista,

znajomos¢ nomenklatury i przepiséw zwigzanych z dokumentami elektronicznymi i
podpisami elektronicznymi oraz narzedzi zwigzanych z ich obstugg,
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9) zaangazowanie w wykonywang prace, dokfadnosé¢, terminowosé, odpornosé na stres i
prace pod presja czasu.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) realizacja zadan w zakresie pozyskiwania srodkéw i koordynowania projektow
wspotfinansowanych ze zrédet zewnetrznych;

2) biezgce monitorowanie i informowanie o mozliwosciach uzyskania dofinansowania réznych
dziatan i przedsiewzie¢ ze Srodkéw pomocowych w tym: ramach programoéw Unii
Europejskiej;

3) prowadzenie bazy realizowanych projektow i programéw oraz pozyskanych srodkow;

4) przygotowanie aplikacji dla wybranych projektéw,

5) przygotowanie niezbednych dokumentéw w celu prawidtowej absorpcji $rodkéw

pomocowych;

6) koordynacja i sprawozdawczo$¢ programow i projektéw wspdtfinansowanych ze srodkow
zewnetrznych;

7) koordynacja, aktualizacja i monitoring dokumentdw o znaczeniu strategicznym i
programowym;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z aplikowaniem, zawieraniem czy zmiang umoéw o
dofinansowanie projektéw i realizowanych,
9) wspdtpraca z organizacjami pozytku publicznego,
10) promowanie i rozpowszechnianie informacji na temat realizowanych zadan,
11) realizowanie zadan w ramach zastepstwa na stanowisku ds. profilaktyki,
12) inicjowanie i organizowanie ustug spotecznych w tym wolontariatu,
13) podejmowanie dziatan ze spotecznoscia lokalng
14) podejmowanie dziatan na rzecz dostepnosci 0sdb z niepetnosprawnoscia

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny odrecznie podpisany;

2) kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie;

3) curriculum vitae (zyciorys) odrecznie podpisany;

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

5) kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych kwalifikacje;

6) kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenie o aktualnym zatrudnieniu potwierdzajgce
dotychczasowe zatrudnienie;

7) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie oraz o zdolnosci
do czynnosci prawnych. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana
do przedstawienia oryginatu aktualnego ,Zapytania o udzielenie informacji o osobie”
z Krajowego Rejestru Karnego.”

Nieprzedtozenie dokumentow okreslonych w pkt 1-7, powoduje odrzucenie oferty.
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6. Oferujemy
1. umowe o prace i wynagrodzenie zasadnicze brutto:
w zaleznosci od stanowiska, kwalifikacji i doswiadczenia od 5 200,00 do 6 200,00,

2. dodatek za wieloletni staz pracy od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego,
3. dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. ,13. pensja”),
4. dofinansowanie do wypoczynku z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (tzw. ,wczasy pod

gruszy”),
5. dodatkowe Swiadczenia wynikajace z innych przepiséw prawa.

7. Zatrudnienie planowane
W wymiarze 1 etatu, umowa o prace na czas okreslony z mozliwoscig przeksztatcenia jej w
umowe na czas nieokreslony

8. Warunki pracy:
1) usytuowanie stanowiska pracy: na pierwszym pietrze w budynku wielopietrowym ze
schodami i z windg,
2) praca przy komputerze w pomieszczeniach statej pracy, oswietlonych $wiattem naturalnym
i sztucznym, z wentylacjag mechaniczng,
3) stanowisko wymagajgce kontaktowania sie z innymi stanowiskami.

9. Miejsce i termin ztozenia dokumentéw:
Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice, Reguty, ul Aleja Powstancéw
Warszawy 1; 05-816 Michatowice, w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»Nabor na stanowisko starszego inspektora(k/m) do spraw projektéw do dnia 30 kwietnia
2026r., godz.15.00 (decyduje data faktycznego wptywu do Osrodka).

10. Klauzula informacyjna

Administratorem danych osobowych pracownikéw i kandydatéw do pracy jest Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice. Dane przetwarzane sg w celu rekrutacji i zatrudnienia

i ich podanie jest obowigzkowe w zakresie okreslonym przepisami prawa pracy, w szczegdélnosci
przez Kodeks Pracy. Dane nie sg przekazywane zadnym nieuprawnionym odbiorcom, ani tez do
panstw trzecich. Odbiorcami danych mogg by¢ jedynie osoby i podmioty upowaznione do
przetwarzania danych oraz uprawnione na podstawie przepisdw prawa organy publiczne. Dane
sg przechowywane przez czas okre$lony w szczegdlnych przepisach prawa. Osobie, ktérej dane
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dotyczg, przystuguje prawo do wgladu w swoje dane, prawo ich uzupetniania i obowigzek
zgtaszania Administratorowi zmiany danych osobowych. Osoby, ktérych dane dotyczg, moga
kontaktowac sie z wyznaczonym u Administratora Inspektorem ochrony danych we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz majg obowigzek zgtaszac¢
do Inspektora wszelkie incydenty i naruszenia dotyczace bezpieczenstwa danych osobowych, do
ktérych przetwarzania sg upowaznione. Dane kontaktowe IOD: Piotr Glen,
email:iodo.gops@michalowice.pl

Dyrektor GOPS
Iwona Radzimirska
Reguty dnia 13 kwietnia 2026 r.

Elektronicznie

lwona podpisany przez
Iwona Dorota
DorOta Radzimirska
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