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ZAPYTANIE OFERTOWE
0 zamoOwieniu publicznym o wartos$ci szacunkowej ponizej 30.000 euro
na realizacje ustugi superwizji

Zamawiajacy — Gmina Michatowice, Reguly Al. Powstancow Warszawy 1, 05-816
Michatowice, NIP 534-24-80-595, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Michalowice
Reguly, ul. Aleja Powstancow Warszawy 1; 05-816 Michatowice zaprasza do skladania
ofert dotyczacych realizacji uslugi polegajacej na przeprowadzeniu cyklu superwizji
pracy socjalnej dla pracownikéw socjalnych i asystenta rodziny w ramach projektu
»Wdrozenie usprawnien organizacyjnych w Gminnym OSrodku Pomocy Spolecznej
Gminy Michalowice” wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, Osi
Priorytetowej Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji,
Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna.

. Informacja o Zamawiajacym

Zamawiajacym jest Gmina Michatowice / Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy
Michatowice Reguty ul. Aleja Powstancow Warszawy 1, 05-816 Michatowice (zwany dale;j
»~Zamawiajacym”).

Adres Zamawiajacego: Reguty, ul. Aleja Powstancow Warszawy 1 (05-816) Michatowice nr
tel. 22 350 91 20, nr faks 22 350 91 21,

(e-mail): gops@michalowice.pl url: www.gops.michalowice.pl NIP 534-24-80-595

Il. Przedmiot zamowienia:

KOD CPV: 85121270-6 ustugi psychiatryczne lub psychologiczne, 80500000-9 ustugi
szkoleniowe

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga superwizji dla 7 pracownikow socjalnych i 1 asystenta
rodziny, prowadzona przez jednego superwizora w wymiarze 5 godzin dydaktycznych
miesiecznie w formie spotkan grupowych i indywidualnych. Razem 60 godzin w okresie od
maja 2020 do kwietnia 2021. (w 2020r. — 40 godzin w 2021r.- 20 godzin).

Spotkania beda odbywaty si¢ w dni robocze, we wskazanym przez Zamawiajagcego miejscu.

Zamawiajacy zapewnia odpowiednie pomieszczenie wyposazone W sprzgt i pomoce
dydaktyczne (flipchart, markery, pisaki, projektor) umozliwiajace prawidlowa realizacje
zadania, gwarantujac bezpieczne i higieniczne warunki pracy.

Wykonawca bedzie ustalat z Zamawiajacym harmonogram spotkan superwizyjnych
indywidualnych i1 grupowych odpowiadajacy potrzebom zglaszanym przez pracownikow
socjalnych i asystenta rodziny.
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W zwiazku z sytuacja epidemiologiczng, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
przeprowadzenia spotkan superwizyjnych metodami zdalnymi.

Superwizja swoim dzialaniem obejmowac begdzie zwigkszenie jakosci pracy, podtrzymywanie
1 usprawnianie kompetencji i mozliwosci pracownikdéw socjalnych, a takze zapobieganie
wypaleniu zawodowemu i1 wsparcie w realizacji zadan.

Do zadan superwizora bedzie nalezato:

1) realizowanie ushugi w sposob staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie z ustalonym
harmonogramem

2) ewidencjonowanie wykonanych godzin pracy

3) przedstawianie dokumentow rozliczeniowych

4) przestrzeganie obowigzkéw wynikajacych z realizacji umowy, przepisOw prawnych,
procedur, standardow oraz innych obowigzujacych dokumentow,

5) przestrzeganie przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie
danych) oraz przepisy ustawy z 19 wrzes$nia 2019 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U.z2019r. poz. 1781).

I11. Okres realizacji przedmiotu zamowienia: od dnia zawarcia umowy do kwietnia 2021r.

IV. O udzielenie zlecenia ubiega¢ si¢ moga Wykonawcy spelniajacy nastepujace
warunki:

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien. Zamawiajacy nie definiuje tego warunku.

V. Informacja na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitalowych:

Zamawiajacy informuje, iz Wykonawca nie moze by¢ powiazany osobowo lub
kapitalowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
| przeprowadzeniem  procedury wyboru wykonawcy a  wykonawca, polegajace
W szczegdblnosci na:
1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
3) peieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VI. Dokumenty wymagane do zlozenia przez Wykonawce w odpowiedzi na niniejsze
zapytanie:

1. formularz ofertowy okreslony w zataczniku nr 1 do zapytania,
2. oswiadczenie oferenta, okreslony w zatgczniku nr 2 do zapytania;



o$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym, okre§lony w zalaczniku nr 3 do
zapytania;

certyfikat superwizora nadany na podstawie art. 117 ust. 3 pkt 9 ustawy z dnia 12 marca
2004 r. 0 pomocy spotecznej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1507 z pézn. zm.).

Sposéb przygotowania oferty:

1.

Tres¢ oferty powinna zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w formularzu
ofertowym. Wzdr formularza ofertowego okresla zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

Oferta 1 zalaczone do niej o§wiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajacego,
sporzadzone przez Wykonawce, musza by¢ podpisane. Zamawiajacy dopuszcza przestanie
skandbw dokumentow podpisanych przez osoby upowaznione do reprezentacji
wykonawcy.

Za o0soby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje si¢ osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, wskazane we wiasciwym rejestrze badz w stosownym
pelnomocnictwie, ktore nalezy zataczy¢ do oferty.

W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnic¢ przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien to
wyraznie zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje. Wskazane
jest wyodrebnienie dokumentéw zawierajacych zastrzezone informacje. Nie podlegaja
zastrzezeniu informacje obejmujgce: nazwe (firme) oraz adres wykonawcy, cene oferty,
okres gwarancji.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby
podpisujacej oferte.

Koszt sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi wykonawca.

Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i potagczone w sposob trwaty,
zapobiegajacy mozliwo$ci dekompletacji jej zawartosci.

Wykonawca sktadajacy oferte w formie elektronicznej przesyta skan oferty wraz

z wymaganymi dokumentami zawierajacymi podpis wykonawcy na adres mailowy
sekretariat@gops.michalowice.pl

Termin skladania ofert:

1

A WODN

. Ofert¢ nalezy ztozy¢ do dnia 24 kwietnia 2020 r. do godz. 12:00 na adres mailowy

sekretariat@gops.michalowice.pl

. Za termin ztozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ 1 godzing wplywu oferty do Zamawiajgcego.
. Oferty ztozone po ww. terminie nie zostang rozpatrzone
. Na wniosek wykonaweca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

Obliczenie ceny:

1.

Cena oferty jest ceng brutto, musi by¢ podana w PLN cyfrowo z doktadno$cig do dwdch
miejsc po przecinku.

Wykonawca podaje ceng za 1 godzing zegarowa przeprowadzenia superwizji.

Oferowana cena winna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zlecenia
wtym wszystkie nalezno$ci publiczno—prawne, ubezpieczenia, sktadki, ktore sg
wymagane przepisami prawa. Wynagrodzenia nie moze ulec zmianie przez caly okres
obowigzywania umowy.

Zamawiajacy z wynagrodzenia brutto Wykonawcy potraci wszystkie sktadki, ktore sa
wymagane przepisami prawa
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Cen¢ nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcga prowadzone beda w walucie polskiej (ztoty polski).

Wykonawca jest zobowiagzany wskaza¢, czy ustuga bedzie realizowana w ramach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej czy tez umowy cywilno-prawnej.

Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane
Z realizacja przedmiotu zamowienia W tym w szczegolnosci koszty ushlug mentoringu,
koszty dojazdoéw, wyzywienia.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych
w zakresie ceny. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach. Zostanie wybrana oferta, ktora
wykazata nizsza ceng.

VII. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:

1) Najnizsza cena brutto obejmujgca cate zamoéwienie wskazane w ofercie

2) Doswiadczenie/certyfikat osoby realizujgcej ustugi superwizji

VIII. Sposéb porozumiewania si¢ miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami

1.

IX.

N

w

N

W postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje wykonawcy
przekazuja = zamawiajagcemu  pisemnie lub  drogg elektroniczng na  adres
sekretariat@gops.michalowice.pl

Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie, zapytanie lub informacj¢ uwaza si¢ za wniesione
z chwilg, gdy dotarly do drugiej strony w taki sposob, ze mogta zapoznac si¢ z ich trescig.
W  przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wykonawce
domniemywa sie, iz pismo wyslane przez zamawiajacego na ostatni znany adres mailowy
lub numer faksu podany przez wykonawce zostatlo mu doreczone w sposdb umozliwiajacy
zapoznanie si¢ oferenta z tym pismem.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z oferentami: co do treSci zapytania: Jolanta
Nowak tel. 22 350 91 28 j.nowak@gops.michalowice.pl, co do przedmiotu umowy Iwona
Radzimirska tel. 22 350 91 20 i.radzimirska@gops.michalowice.pl.

Inne Informacje:

. Wykonawcy, ktorych oferta nie zostanie wybrana, nie moga zglasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajacego z tytutu przygotowania i ztozenia swojej oferty. Tres¢ oferty
musi odpowiada¢ treSci zapytania ofertowego. Wzor ,,Formularza ofertowego” stanowi
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ kolejng ofertg, najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dalszych negocjacji dotyczacych wytacznie ceny
oferty z wykonawca, ktory ztozyl oferte najkorzystniejszag w przypadku, gdy cena tej
oferty przewyzsza kwotg, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia. W przypadku, gdy cena oferty przekracza kwotg jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, postgpowanie moze zostaé
uniewaznione z tego powodu.
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5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny. Z tego tytutu Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego.

6. Wykonawca zaakceptuje klauzulg, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za ustugi, ktore
rzeczywiscie zrealizowat.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu wykonania zamowienia.

8. Strony umowy moga dokonywaé nieistotnych zmian postanowien umowy, a takze

zastrzegaja sobie mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie, ktdrej wybrano wykonawce polegajacej na zmianie
terminu realizacji zamdwienia z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, jak rowniez
Wykonawcy oraz jezeli nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisoOw prawa
w zakresie majgcym wplyw na realizacje przedmiotu zamowienia.

X. Klauzula informacyjna dot. danych osobowych o0s6b fizycznych bioracych udzial
W postepowaniu:

Administratorem danych osobowych jest Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej Gminy
Michatlowice. Dane przetwarzane sag w celu wylonienie wykonawcy ustugi. Podanie danych
jest niezbedne do udziatu w postgpowaniu. Dane nie s3g przekazywane zadnym
nieuprawnionym odbiorcom, ani tez do panstw trzecich. Odbiorcami danych moga by¢
jedynie osobyi podmioty upowaznione do przetwarzania danych oraz uprawnione na
podstawie przepisow prawa organy publiczne. Dane sg przechowywane przez czas okreslony
w szczegblnych przepisach prawa. Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do wgladu
w swoje dane, prawo ich uzupeiniania i obowigzek zglaszania Administratorowi zmiany
danych osobowych. Osoby, ktorych dane dotycza, moga kontaktowaé si¢ z wyznaczonym
u Administratora Inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz maja obowigzek zglasza¢ do Inspektora
wszelkie incydenty 1 naruszenia dotyczace bezpieczenstwa danych osobowych, do ktorych
przetwarzania sg upowaznione. Dane kontaktowe IOD: Piotr Glen, e-mail:
10do.gops@michalowice.pl

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

Zakacznik nr 1 formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 oswiadczenie oferenta

Zakacznik nr 3 o§wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym

Dyrektor GOPS
Gminy Michatowice

IWona Elektronicznie

podpisany przez lwona

Dorota Dorota Radzimirska
Data: 2020.04.09

Radzimirska 19:53.06 +0200
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